Questa videata mostra i dati delle

intestazioni dei messaggi di una cartella

email.

Facendo click su un messaggio questo

viene aperto e viene mostrato l'intero

suo contenuto.

A sinistra di ogni messaggio vengono visualizzate alcune icone che indicano se il messasggio contiene de
allegati e al messaggio ha fatto seguito una nostra riposta.

tag assegnati], un'icona che permette di [rispondere ai messaggi email], un eventuale icona che indica un
messaggio privato oppure che indica un messaggio completamente condiviso.

Filtro rapido

Tramite le tre combo box in alto & possibile filtrare i messaggi:

E' possibile selezionare, in ordine:

« La [cartella dei messaggi email], & anche possibile selezionare tutte le cartelle.
« | [tag dei messaggi email], permette di vedere solo i messaggi ai quali sono stati assegnati determin.

tag.
» Messaggio letti/ancora da leggere, a cui si € risposto o meno.

Azioni

Selezionare i messaggi per i quali si vuole agire (mediante la spunta sulla barra del titolo & possibile
selezionare tutti i messaggi visualizzati).

A questo punto utilizzare la combo box con la scritta Selezionare... per scegliere un'azione tra le seguenti:

» Marcare i messaggi come letti o non letti, con risposta/senza risposta.

» Segnalare spam non rilevato, e email marcate erroneamente come spam.

* 'Spostare i messaggi in un'altra [cartella messaggi email].

« [tag dei messaggi email|Assegnare un tag ai messaggi] selezionati.

» Madificare le [impostazioni di condivisione dei messaggi email].

» Consegnare i messaggi ad un altro utente di [IGSuite] (questa operazione toglie il messaggio dalla

propria casella postale).

Elenco cartelle

L'elenco cartelle visualizza i nomi e il numero di messaggi totali e ancora da leggere di ogni cartella di
messaggi email.

Facendo click su una cartella viene visualizzato I'elenco dei messaggi in essa contenuti.

I nomi delle cartelle che contengono messaggi non letti vengono evidenziate in grassetto.
Gestione dello spam

E' possibile che delle email spam non vengano rilevate come tali e, viceversa, che email che non sono spar
vengano marcate erroneamente.
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